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Informiamo che 'accesso al Quartiere Fieristico nei periodi allestimento / disallestimento degli
stand per Futurmotive Expo & Talks 2023, avverra solo previo accreditamento del personale e degli
automezzi autorizzati nella sezione Portale PASS di BolognaFiere che sara attiva a partire dal
prossimo 2 Novembre 2023

L’accesso alla sezione PASS sara dal sito https://futurmotive.befair.eu/, creandosi le proprie
credenziali o, se gia registrati, utilizzando le credenziali gia in vostro possesso che rimarranno valide
per le edizioni future.

Vi invitiamo a consultare le istruzioni per I’accreditamento.

Per informazioni vi preghiamo di contattare:

Ufficio Pass
Tel. 0039 051 282403
E-MAIL: pass@bolognafiere.it

Allegato: Istruzioni di accreditamento.

Organizzazione - Organizer: Promotec S.r.l.
Via Emilia 41/b - 40011 Anzola Emilia (BO) Italy - Tel. +39 051.6424000 - Fax +39 051.733008 - 051.731886 - info@autopromotec.it
Registro imprese Bo/C.F. 01169290374 - Partita IVA 00536491202 - Capitale Sociale € 500.000,00 int. vers. R.E.A. Bo n. 239992
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PASS: GUIDA PER ESPOSITORI
Siricorda che i badges stampati sul portale PASS

sono validi solo nei periodi di montaggio/smontaggio stand

L’accesso al PORTALE PASS ¢ da befair.eu.
Per accedere a PASS proseguire cliccando sul tasto VAI A PASS

1) PRIMO ACCESSO — APERTURA PRATICA

La prima cosa da fare per I'Espositore € selezionare il tipo di allestimento! A seconda del
tipo di allestimento indicato, viene aperta una pratica di incarico per I’evento a cui
partecipate, senza questo passaggio non si abilitera la stampa dei pass.

= Tipo Allestimento

EVENTO

Stand Preallestito

Vema peenotato uno stand preaflestilo

o Preallestito: L'ALLESTITORE E' IMPOSTATO DAL SISTEMA, NON DEVE ESSERE
SELEZIONATO DI NUOVO, potrete inserire il vostro personale/mezzi direttamente dal
menu a sinistra della pagina

¢ Proprio Personale: in questo caso potrete inserire il vostro personale/mezzi
direttamente dal menu a sinistra della pagina e/o incaricare un eventuale allestitore

2) APPROVAZIONE PRATICA

Dopo la scelta del tipo di allestimento, per approvare la pratica, prendere visione di

D.U.V.R.l,, Privacy e dichiarazioni di Sicurezza, mettendo le spunte su ogni campo richiesto.
Proseguire cliccando AVANTI per due volte

Se avete un Allestitore/Fornitore, cliccare sul tasto verde: "Aggiungi
Allestitore", cercare I’Azienda per ragione sociale o partita iva, se
gia presente nel DB cliccare su INCARICA, se non € presente cliccare
su CREA NUOVO ed inserire con i dati richiesti.

& = Pratica Allestimento




L’Allestitore ricevera una mail da pass@bolognafiere.it, che lo informa dell’apertura della
pratica di allestimento da parte dell'Espositore, cio gli permettera di accedere direttamente
dal Portale Pass e di essere autonomo nella stampa dei badges per il suo staff

Cliccando sul logo della manifestazione, si aprira la pagina di
Riepilogo. Se dovete incaricare un'ulteriore azienda
allestitrice/fornitrice cliccare su AGGIUNGI ALLESTITORE e

procedere come al punto precedente

= Pratica Allestimento

Pagina di riepiloga de pologia di allestimento scelto, Premi il box AGGIUNGI ALLESTITORE per eventualmente incaricare un allestitore - Premi | box AGGIUNGI INCARICO EVENTO per incaricare un fornilone (catering, pulizie) ad

accedere durante fevento. Fremi AVANTI per procedere nelfa procedura guidata

Riepilogo

evento. Manifestazione
i 19070
TIPD.  AUTO-ALLESTITO
STATO:  APPROVATA

Allestitori / Fornitori

15071 [ asestirom: ] Prowa allestilons ’ md,__

< INDIETRO AVANTI >

NB: Nella pagina di Riepilogo appariranno le aziende incaricate, se la pratica risultera Non
approvata, significa che il Fornitore/Allestitore, dal proprio account, dovra ancora accettare
le Informative di Sicurezza, una volta accettate, anche la pratica del

Fornitore/Allestitore risultera Approvata.
L’ACCOUNT DELL’ESPOSITORE E' COMUNQUE ABILITATO ALLA STAMPA!

3)INSERIMENTO, SELEZIONE E STAMPA BADGES (Procedura guidata)

Per inserire personale e mezzi seguire il menu a sinistra evidenziato nell'immagine, partendo dal punto
2 (o cliccando AVANTI il tasto azzurro in basso a destra)

= Pratica Allestimento -

Pagi =
accedens At [eweno PTRM: AVANTI Der or

verrd b AGGIUNG ALLESTITORE par everriushrente incaricere un aliesStons - Poei | box AGGIUMG! INCARICE EVENTO per ncaricare un fomitore (catering, palioe) o4
ore mella Crocecurd Qudme

Riepilogo

EvENTo. Mandestazions
LB ]
TEO MUTO-ALLESTIO
STATO  APPOICWATA

Allestitori / Fornitori

< INDIETRO AVANT) 3 2
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Step 2 e 3 - Inserimento personale, inserimento mezzi: stessa procedura

= Inserimento Personale

In Guosto passe inseriscl ¢ aggiami lelenco del 1o personale. Promi sulln mataa per modificare | dath o sul costing per séiminase Il nominativ. Promi || pulsants CREA Dor 3ggiungent un nuG+s naminative. Promil AVANTI per procedore
nella procedura guidata

alvig din via 44555666 P -]
i nong b fion 50 123456789 Fa

BT O A — /
Per modificare
—

3 bnaarmantn Mees

Per eliminare

7 Seampa Mass Maze.

inserisci personale

INDIETR 4+ CREA AVANTI >

| n questo selozioni quali mezzi abilnare per Tingresso. aftivanda Il reiativo seletioss, Incline, & passibile eventualmente abilftare | mozzi al canice/scanco dusantc Teventa, atthvanda i relative selettons. Promil AVANTI par procedens

niella procedura guidata.
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INDIETRO AVANTI

In qesto ulimo passe, Sampl | pass mezzi attivat nei
anhvapes fevent, & possibie acceden a TERMINAL clic
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< INDIETRO & STAMPA TUTTO

Per informazioni: pass@bolognafiere.it
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